
“不忘初心、牢记使命”主题教育
领导小组办公室、指导组工作职责

根据灌西投资公司党委《关于开展“不忘初心、牢记使命”主题教育的工作方案》，保证公司党委“不忘初心、牢记使命”主题教育领导小组办公室更好地履行职责，结合工作实际，制定本职责。

　　一、办公室工作职责
　　公司党委“不忘初心、牢记使命”主题教育办公室在领导小组领导下承担日常工作。主要职责是:

　　1.了解掌握公司“不忘初心、牢记使命”主题教育进展情况、主要经验、正反典型，研究分析主题教育中的苗头性、倾向性问题，特别是形式主义问题，向领导小组报告并提出建议。

2.做好公司党委领导班子参加“不忘初心、牢记使命”主题教育的相关服务工作。

3.做好公司主题教育指导组的组建和培训等工作，为指导组开展工作提供指导和服务。

4.根据领导小组的要求，做好直属党组织及班子“不忘初心、牢记使命”主题教育开展指导、检查工作。

　　5.筹备领导小组会议和有关工作会议。

　　6.总结推广好经验好做法;组织协调开展“不忘初心、牢记使命”主题教育的宣传报道、典型宣传工作。

　　7.为领导小组成员调研指导工作提供服务。

　　8.编发“不忘初心、牢记使命”主题教育工作简报，及时反馈动态，交流经验。

　　9.做好公司“不忘初心、牢记使命”主题教育的总结工作。

　　10.负责领导指导联系公司党委工作的衔接、协调、服务工作。
　　11.承担与集团党委“不忘初心、牢记使命”主题教育领导小组办公室的沟通、汇报、衔接工作。

　　12.完成领导小组交办的其他工作。

　　二、指导组工作职责
1.及时传达中央、省市委、集团党委和公司党委有关精神及工作要求，督促各单位抓好贯彻落实；

2.指导各支部主题教育工作开展，参加指导支部的书记上专题党课、调研成果交流会、对照党章党规找差距专题会等重要会议和活动；

3.了解各支部班子、领导干部存在突出问题，进行反馈和谈话提醒；

5.参加各支部专题组织生活会；

6.对各支部班子、党员干部整改落实情况进行督查，对各支部书记抓主题教育情况进行分析评价；

7.采取随机抽查、调研访谈等方式，对各支部开展主题教育情况进行督促指导，提出工作建议；

8.及时向公司党委主题教育领导小组办公室反映情况，提出意见建议。
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